
Kaufmann/-frau für Büromanagement 
 

Schwerpunkte: 

 

 

Zwei der fünfmona gen Wahlqualifika onen sind zu wählen: 

1. Au ragssteuerung und -koordina on 

2. Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

3. Kaufmännische Abläufe in KMU 

4. Einkauf und Logis k 

5. Personalwirtscha  

6. Marke ng und Vertrieb 

7. Assistenz und Sekretariat 

8. Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 

9. Verwaltung und Recht 

10. Öffentliche Finanzwirtscha  


